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I: IDENTIFIKACNE UDAJE

Nazov materskej Skoly: Sukromnéa materska $kola Lopticka

Druh materskej Skoly: stikromna s celodennou vychovnou starostlivostou
Vyucovaci jazyk: slovensky

Riaditelka materskej Skoly:  Ing. Henrieta Vaskova

Adresa materskej Skoly: Michalovska 43, 04011 Kosice

Kontakt: tel: 0905 532 789, email: dclopticka@gmail.com
Zriad'ovatel: Detské $portové centrum Lopticka s.r.o.

ICO: 50 621 114

DIC: 2120404352

II: VSEOBECNE USTANOVENIA

Podla § 153 zakona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o
zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len
,Skolsky zakon®) je Skolsky poriadok zakladnym dokumentom Skoly a je zavazny
pre deti, zakonnych zastupcov, zastupcov zariadeni, zamestnancov Skoly a dalSie
fyzické osoby, ktoré sa s vedomim riaditefa materskej Skoly nachadzaju v
priestoroch 3$koly. Riaditel materskej Skoly (dalej len ,riaditel) zabezpeci
preukazatelnym spdsobom oboznamenie deti, zakonnych zastupcov, zastupcov
zariadeni a Clenov kolektivnych organov Skoly (t. j. pedagogickej rady a rady Skoly)
so Skolskym poriadkom.

Skolsky poriadok je internym predpisom, ktory upravuje organizaciu vychovy a
vzdelavania, administrativno-spravne riadenie a pracovno-pravne vztahy v
materskej Skole. Upravuje podrobnosti najma o:

- vykone prav a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov v materskej Skole,
pravidlach vzajomnych vztahov a vztahov s pedagogickymi zamestnancami
materskej Skoly,

- prevadzke a vnutornom rezime materskej Skoly,

- podmienkach na zaistenie bezpec€nosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany pred
prejavmi rizikového spravania, diskriminaciou alebo nasilim,

- podmienkach nakladania s majetkom, ktory materska Skola spravuje, ak tak
rozhodne zriadovatel.

Skolsky poriadok zverejfiuje riaditelka materskej $koly na verejne pristupnom
mieste v materskej Skole a na webovom sidle materskej Skoly.



lll: CHARAKTERISTIKA MATERSKEJ SKOLY

Materska Skola poskytuje celodennu vychovnu a vzdelavaciu starostlivost detom
od 3 do 6 rokov, taktiez poskytuje detom moznost’ poldenného pobytu v materskej
Skole pre lepSie zaclenenie sa do Skolského kolektivu deti. Ma kapacitu 1 triedy, ktoru
navstevuje maximalne 20 deti.

Materska Skola k svojej pedagogickej c¢innosti vyuziva prvé podlazie z
dvojpodlaznej budovy. SucCast podlaZzia tvori denna miestnost, herna s vyuZitim
réznych kutikov, spalfia a miestnost pre $portovi/krizkova &innost. DalSou &astou
budovy su kancelaria, miestnost na vydaj a spracovanie stravy, dve Satne a socialne
zariadenia. Ddlezitou zloZkou edukacnej aktivity realizovanou pobytom na Cerstvom
vzduchu je ihrisko situované pred budovou materskej Skoly.

Vychovno-vzdelavacia ginnost sa realizuje podia Skolského vzdelavacieho programu
,,Pripraveni pre $kolu aj $port“, ktory je vypracovany podla Statneho vzdelavacieho
programu pre predprimarne vzdelavanie.

IV. VYKON PRAV A POVINNOSTI DETI A ICH
ZAKONNYCH ZASTUPCOV, PRAVIDLA
VZAJOMNYCH VZTAHOV A VZTAHOV_ S
PEDAGOGICKYMI ZAMESTNANCAMI A DALSIMI
ZAMESTNANCAMI MATERSKEJ SKOLY

IV.I. VYKON PRAV A POVINNOSTI DETIi A ICH ZAKONNYCH
ZASTUPCOV

Vykon prav a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov je v sulade s
dobrymi mravmi, nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuzZivat’ na skodu

druhého dietata.

IV.L.I. PRAVA DIETATA

> dieta ma pravo na rovnaky pristup k vzdelavaniu, ktoré je poskytované v
bezpeCnom a hygienicky vyhovujucom prostredi,

> dieta ma pravo na individualny pristup, reSpektujuci jeho schopnosti a
moznosti, nadanie a zdravotny stav,

> dieta ma pravo na vzdelavanie v Stathom a materinskom jazyku,



> dieta ma pravo na uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a
etnickej prislusnosti,

> dieta ma pravo na organizaciu vychovy a vzdelavania primeranu jeho veku,

schopnostiam, zaujmom, zdravotnému stavu a v sulade so zasadami

psychohygieny,

> dieta ma pravo a uctu k svojej osobe a na zabezpec€enie ochrany pred

fyzickym, psychickym a sexualnym nasilim,

» dieta ma pravo na individualne vzdelavanie za podmienok ustanovenych
Skolskym zakonom,

» dieta ma pravo na nahradu Skody, ktora mu vznikla pri vychove a vzdelavani

alebo v priamej suvislosti s nimi.

IV.1.Il. POVINNOSTI DIETATA

> dieta nesmie svojim konanim obmedzovat prava ostatnych os6b zu€asthujucich
sa vychove a vzdelavani,

» dieta musi dodrziavat Skolsky poriadok,

> dieta musi Setrne zaobchadzat’ s majetkom Skoly,

> dieta sa musi spravat tak, aby neohrozovalo vlastné zdravie a bezpe¢nost
a ani zdravie a bezpecnost inych,

> dieta sa musi spravat’ déstojne k ostatnym detom a zamestnancom skoly,

> dieta musi reSpektovat’ pokyny zamestnancov skoly, ktoré su v sulade so

vSeobecne zavaznymi nariadeniami a vnutornymi predpismi Skoly.

IV.LII. PRAVA ZAKONNEHO ZASTUPCU DIETATA

> zakonny zastupca ma pravo pre svoje dieta vybrat Skolu zodpovedajucu
schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a zalubam dietata, jeho
vierovyznaniu, svetonazoru a narodnostnej a etnickej prislusnosti,

» zakonny zastupca ma pravo Ziadat, aby vychova a vzdelavanie boli v sulade
SO sucasnym poznanim sveta,

» zakonny zastupca ma pravo oboznamit sa s vychovno-vzdelavacim

programom Skoly a Skolskym poriadkom,



» zakonny zastupca ma pravo byt informovany o vychovno-vzdelavacich
vysledkoch svojho dietata,

» zakonny zastupca ma pravo na poskytnutie poradenskych sluzieb,

» zdakonny zastupca ma pravo zucCastnit sa na vychovno-vzdelavacom
procese po predchadzajucom suhlase riaditela skoly,

» zakonny zastupca ma pravo vyjadrovat sa k vychovno-vzdelavaciemu

programu Skoly prostrednictvom organov Skolskej samospravy (rada
Skoly).

IV.L.IV. POVINNOSTI ZAKONNEHO ZASTUPCU DIETATA

» zakonny zastupca je povinny dodrziavat’ Skolsky poriadok,

» zakonny zastupca je povinny dbat na socialne a kulturne zazemie dietata,
reSpektovat’ jeho vychovno-vzdelavacie potreby

» zakonny zastupca je povinny informovat’ Skolu o zmene zdravotnej
sposobilosti dietat’a, jeho zdravotnych problémoch alebo aj o inych
zavaznych okolnostiach, ktoré by mohli ovplyvnit’ priebeh vychovy a
vzdelavania,

» zakonny zastupca je povinny pravidelne v stanovenych terminoch uhradzat
vSetky poplatky materskej Skoly, vratane Skolného a stravnej jednotky na
ucet zriadovatela do 15. dfa v mesiaci

» vytvorit’ pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v Skole
a na plnenie Skolskych povinnosti,

» dodrziavat podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata
urcené Skolskym poriadkom,

» dbat na socialne a kulturne zazemie dietata a reSpektovat jeho Specialne
vychovnovzdelavacie potreby,

» informovat matersku Skolu o zmene zdravotnej spésobilosti jeho dietata,
jeho zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré
by mohli mat vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania alebo na vykon
odbornych ¢innosti,

» nahradit’ Skodu, ktoru dieta umyselne zavinilo,

» poskytovat suc€innost pri rieSeni prejavov rizikového spravania svojho



dietata v Skole, ktoré mézu ohrozit bezpecnost a zdravie,

» dbat, aby dieta dochadzalo do materskej Skoly pravidelne a v€as, ak mu
nezabezpeci inu formu vzdelavania podla tohto zakona (osobitny spésob
plnenia povinného predprimarneho vzdelavania podfa § 23 Skolského
zakona)

» ospravedlfovat dévody nepritomnosti dietata na vychove a vzdelavani
dokladmi v sulade so Skolskym poriadkom.

» zakonny zastupca je povinny nahradit’ $kodu, ktoru jeho dietata umyselne

spdsobilo,

» zakonny zastupca je povinny reSpektovat, Ze poCas pobytu dietata v

materskej Skole sa komunikacia s dietatom uskutoCiuje len prostrednictvom

prislusnej ucitelky, alebo riaditelky,

» zakonny zastupca je povinny re$pektovat, Ze dieta poCas pobytu v
materskej Skole nesmie pouzivat mobilné telefény a prostrednictvom nich
prenasat’ informacie tretim osobam o ostatnych detoch a zamestnancoch
materskej Skoly,

» zakonny zastupca je povinny vSetky veci suvisiace s poskytovanim
predprimarneho vzdelavania jeho dietatu riesit’ interne, v materskej Skole s

ucCitelkami, ktoré pracuju v triede, v ktorej je zaradené jeho dieta a podla
potreby s riaditelkou,

> zakonny zastupca je povinny zdrzat’ sa znevazujucich vyjadreni,

statusov a komentarov_na socidlnych siet'ach tykajucich sa

pedagogickej €innosti materskej Skoly a riadenia materskej Skoly,

» zakonny zastupca je povinny v danom termine zapisat svoje dieta na
plnenie povinnej Skolskej dochadzky,
» zakonny zastupca spolupracuje so zamestnancami, pravidelne sa informuje

prostrednictvom informacnych systémov (vyveska, nastenky, webova
stranka, vstupy...) a aktivne sa zaujima o dianie v materskej Skole, o
vychovno-vzdelavacie vysledky a spravanie svojho dietata, zapaja sa do
aktivit organizovanych materskou S$kolou.



IV.. PRAVIDLA VZAJOMNYCH VZTAHOV A VZTAHOV S
PEDAGOGICKYMI ZAMESTNANCAMI A DALSIMI
ZAMESTNANCAMI MATERSKEJ SKOLY

> materska $kola dba a napifa rodi¢ovské prava a povinnosti zakonnych zastupcov
poCas konania o rozvode a uprave vykonu rodi¢ovskych prav k dietatu az do
rozhodnutia sudu,

» materska Skola zachova neutralitu poCas prebiehajuceho konania o uprave
vykonu rodi€ovskych prav a povinnosti k dietatu, v pripade potreby poskytne
nezaujaté, vecné a objektivne stanovisko len sudu, ak si ho vyZiada,

» materska Skola reSpektuje rozhodnutie sudu alebo predbezné rozhodnutie sudu,

> materska Skola rieSi vSetky zaleZitosti tykajuce sa dietata vyhradne so zakonnym

zastupcom, ktory na zaklade rozhodnutia sudu ma dieta v beznych veciach

zastupovat,

> priestory materskej Skoly nie su miestom, kde zakonny zastupca, ktorému dieta
nebolo zverené do osobnej starostlivosti, mdze kedykolvek navstevovat
maloleté dieta mimo sudom presne urCeného dna a Casu, obsiahnutého vo
vyroku rozhodnutia alebo sudom schvalenej rodiCovskej dohode, ak Skola
uvedenymi dokumentmi disponuje,

> priestory materskej Skoly mézu byt miestom styku s maloletym, avSak len v
pripade, ak sa postupuje podla sudneho rozhodnutia, v ktorom upravu styku urci
sud resp. podla sudom schvalenej rodiCovskej dohody,

» v pripade, ak zakonny zastupca bez predchadzajicej dohody opakovane
nevyzdvihne svoje dieta z materskej Skoly do Casu ukonCenia prevadzky
materskej skoly, materska Skola bude kontaktovat postupne vSetky osoby, ktoré
maju splnomocnenie na prevzatie dietata (odporu€a sa vyziadat od zakonnych
zastupcov kontakty na viac oséb, ktoré by mohli v pripade tejto situacie prevziat
dietata); ak ani ziadna z poverenych os0b neprevezme dieta, bude materska Skola
kontaktovat prislusné okresné riaditelstvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu
svojich opravneni disponuje aj kontaktom na prislusny organ socialnopravnej
ochrany deti a socialnej kurately, ktory je dosiahnutefny aj mimo sluzobného Casu

zamestnancov

> v pripade, ak ma materska Skola podozrenie, ze zakonny zastupca opakovane



prebera dieta pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa
u dietata prejavia zmeny, nasvedCujuce zanedbavaniu riadnej starostlivosti,
bude materska Skola po predchadzajucom pisomnom upozorneni zakonného
zastupcu, v ramci vSeobecnej oznamovacej povinnosti vyplyvajucej z § 7 ods. 1
zakona €.305/2005 Z.z. o socialnopravnej ochrane deti a o socialnej kuratele,
informovat o tejto skutoénosti prislusny Urad prace, socialnych veci a rodiny,
oddelenie socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately

> materska Skola bude rieSit situacie, ak zakonni zastupcovia budu svojimi
vyjadreniami, statusmi a komentarmi na socialnych sietach znevazovat
pedagogicku cinnost materskej Skoly, riadenie materskej Skoly a poskodzovat
dobré meno materskej Skoly na verejnosti.

V: PREVADZKA A VNUTORNY REZIM MATERSKEJ
SKOLY

Zriad'ovatel’ka materskej Skoly: Ing. Henrieta Vaskova

Konzultaéné hodiny: prvy pondelok v mesiaci: 14:15 — 15:15
prvy piatok v mesiaci: 7:30 - 8:30

Riaditel’ka materskej Skoly: Bc. Lucia Batova

Konzultaéné hodiny: kazdy utorok o 8:00

Pedagog materskej skoly: Martina Hrudalova

Konzultaéné hodiny: kazdy pondelok o 08:00

Konzultaéné hodiny pre rodi¢ov v oblasti vychovy a vzdelavania:
pondelok — piatok od 7:30 — 8:30 hod. (na poziadanie rodi¢a po dohode s pedagégom)

Prevadzka v materskej Skole je zabezpecena v pracovnych dnoch, zacina od 7,00 hod.
a trva do 17,00 hod.

V Case letnych prazdnin je prevadzka materskej Skoly prerusena z hygienickych
dévodov najmenej na tri tyzdne, ato v mesiaci jul. V tomto obdobi sa vykonava
upratovanie a dezinfekcia priestorov, zamestnanci Cerpaju dovolenky podla planu




dovoleniek. Prerusenie prevadzky oznami riaditelka materskej Skoly spravidla dva
mesiace vopred.

Materska Skola méze pred jednotlivymi Skolskymi prazdninami zistovat predbezny
zaujem zakonnych zastupcov o dochadzku deti do materskej Skoly v Case tychto
prazdnin. Pri zniZzenom zaujme zakonnych zastupcov o matersku Skolu méze dojst k
zmene organizacie vychovno-vzdelavacej Cinnosti, rozsahu a spdsobu zabezpecenia
stravovania, vykurovania atd. O organizacii vychovno-vzdelavacej ¢innosti a prevadzke
materskej Skoly poCas Skolskych prazdnin rozhoduje riaditelka v spolupraci so
zriadovatefom.

Prevadzka Skoly sa z uspornych opatreni (zvySena chorobnost deti, zvySené Cerpanie
PN zamestnancami, problémy s dodavkou energii, vody...) méze prerusit alebo
obmedzit' z celodennej na poldennu vychovu a vzdelavanie, pripadne uplne prerusit, kym
dany stav pretrvava.

V Case letnych prazdnin je prevadzka materskej Skoly obmedzena na celodennu
starostlivost o deti. Aktivity mimo materskej Skoly v mesiacoch jul, august nie su
zabezpecené.

Usporiadanie dennych c&innosti, pravidelne sa opakujucich je sucastou rezimu dna.
RezZim dha je dostato€ne pruzny, reaguje na potreby a zaujmy deti. Poskytuje priestor na
pokojny, bezpe€ny a zmysluplny aktivny pobyt kazdého dietata v materskej Skole.
VSetky organizacné formy rezimu dfa su po pedagogicko-psychologickej stranke
rovnocenné. Maju vplyv na rozvoj osobnosti dietata vo vietkych vzdelavacich oblastiach,
preto ich pedagogicky usmerniuju kvalifikovani ucitelia predprimarneho vzdelavania a tiez
Sportovy tréner, ktory je zodpovedny za kruzkovu ¢€innost.

Sucastou denného rezimu su:

e hry a hravé ¢innosti - spontanne alebo ucitelkou navodzované hry a hravé aktivity
deti. Sucastou hier a hravych €innosti su vopred planované edukacné aktivity.

e pohybové a relaxaéné cvi€enia - obsahuju zdravotné cviky, relaxacné a dychové
cviCenia

e edukacéné aktivity - cielavedoma, systematicka, zmysluplna, konkrétna vychovno-
vzdelavacia €innost.

e Sportové aktivity — pohybové aktivity deti zamerané na ziskanie konkrétnych
zrucnosti v danom Sporte

e pobyt vonku - obsahuje pohybové aktivity deti, vychadzky, edukacné aktivity.
Realizuje sa denne, vynimkou su dni, kedy su nepriaznivé klimatické podmienky.

e odpocinok - realizuje sa v zavislosti od potrieb dietata.

e cinnosti zabezpecujuce zivotospravu (osobna hygiena, stravovanie, stolovanie)
- realizuji sa v stanovenom d&ase. Cas podavania stravy je zohladneny
podmienkami zariadenia.
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Hygiena:

Deti su vedené k dodrziavaniu zasad osobnej hygieny individualne, podla potreby.
Pravidelne sa osobna hygiena uskutoCriuje pred jedlom, po jedle, po pobyte vonku
a po popoludriajSom odpocinku.

V ramci denného rezimu je vyCleneny dostato¢ny ¢as na pobyt deti vonku. Za jeho
dodrziavanie je zodpovedny pedagogicky zamestnanec, tento zodpoveda aj za
bezpeé&nost deti. Okrem pobytu vonku sa vyuzivaju aj telovychovné aktivity. SMS
LoptiCka je orientovana na Sportovy rozvoj deti, niekofkokrat tyzdenne deti absolvuju
cviCenie s certifikovanymi trénermi na Sportovisku. Na Sportovisko su dopravené deti
prepravnou sluzbou, ktora sa zameriava na prepravu os6b a deti. Deti su
prepravované 9, alebo 15 miestnym automobilom vybavenym bezpecnostnymi pasmi,
pripadne mikrobusom na prepravu 25 oséb, ktory je taktiezZ vybaveny bezpe&nostnymi
pasmi.

Preberanie a odovzdavanie deti:

Podla § 4 ods. 1 wyhlasky MSVvaS SR & 541/2021 Z. =z
o materskej Skole

Za bezpecnost’ a ochranu zdravia dietata zodpovedaju pedagogicki
zamestnanci materskej sSkoly od prevzatia dietata az po jeho odovzdanie
zakonnému zastupcovi alebo nim splnomocnenej osobe.

Ranné preberanie deti zabezpeduje ugitelka MS v $atni zariadenia za pritomnosti
rodiCa alebo osoby, ktora dieta do zariadenia priviedla. Prijima len deti, u ktorych po
vykonani ranného filtra nezistila znamky akutneho ochorenia. Ak sa pri rannom filtri
zistia priznaky ochorenia, dieta moéze prijat len na zaklade odporu€enia od
oSetrujuceho lekara.

Rodi¢ privadza dieta do materskej Skoly spravidla od 7:00 hod. do 8:00 hod. a prebera
od 15:00 do 17:00 hod. Neskorsi prichod si dojedna s triednou ucitelkou, riaditelkou
vopred tak, aby nenarusil €innosti ostatnych deti.

Nepritomnost oznami rodi¢ osobne, telefonicky, alebo formou sms vopred alebo v den
nepritomnosti do 7,30.

Nepritomnost’ dietata plniaceho povinné predprimarne vzdelavanie

Dieta, ktoré navstevuje posledny roCnik materskej Skoly a pIni povinné predprimarne
vzdelavanie, ospravedIfiuje svoju nepritomnost prostrednictvom zakonného zastupcu.
Nepritomnost dietata z dbvodu ochorenia alebo inych zavaznych dévodov
ospravedIfiuje zakonny zastupca pisomne, a to najviac na 7 po sebe nasledujucich
vyucovacich dni.



Ak nepritomnost’ dietata z dévodu ochorenia presiahne 7 po sebe nasledujucich
vyuéovacich dni alebo ak nepritomnost dietata z dévodu ochorenia presiahne
suhrnne 14 vyuéovacich dni v priebehu jedného kalendarneho mesiaca,
materska Skola méze pozadovat’ potvrdenie od vSeobecného lekara pre deti a
dorast, Ze dieta je schopné zucastfiovat sa vychovno-vzdelavacieho procesu.

Uvedeny postup je v sulade s § 144 ods. 10 zakona €. 245/2008 Z. z. o vychove a
vzdelavani (Skolsky zakon) v zneni neskorSich predpisov a s prislusnymi
usmerneniami Ministerstva Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenskej republiky.

e Na nepritomnost dlhSiu ako 30 dni si rodi¢ podava u riaditela pisomnu ziadost.
Riaditel Skoly mdze rozhodnut' o preruseni dochadzky do materskej Skoly, pripadne
o ukonceni dochadzky.

e Vzmysle § 7, ods. 2 Vyhlasky MS SR ¢&. 306/2008 pedagogicky zamestnanec moze
odmietnut’ prevzatie dietata, ak zisti, Ze jeho zdravotny stav nie je vhodny na prijatie
do materskej Skoly. Ak dieta poCas dna v materskej Skole ochorie, pedagogicky
zamestnanec zabezpeci jeho izolaciu od ostatnych deti, dozor nim poverenou osobou
z radov zamestnancov SMS a informuje zakonného zastupcu dietata.

e Rodi¢ia su zodpovedni za to, Ze odovzdaju dieta do materskej Skoly zdravé. Do
SMS sa neprijimaju deti: so zvySenou teplotou, uZivajuce antibiotika, s virusovymi
ochoreniami, s hnaCkami, so zvracanim, so silnym kasfom.... RodiCia su_povinni
oznamit vyskyt infekénej choroby v mieste bydliska dietata, aby sa v priestoroch Skoly
mohli v€as urobit’ opatrenia.

e Podla § 29 ods. 7 zdkona €. 596/2003 o Statnej sprave a Skolskej samosprave v
Skolstve v plathom zneni zmeny v osobnych udajoch deti a v osobnych udajoch
identifikujucich zakonnych zastupcov deti (zmena stavu, adresy, zamestnania,
telefonneho Cisla, zdravotnu poistoviu atd. ) oznami rodi¢ riaditelovi, alebo triednej
ucitelke.

e Rodicom sa odporuca sledovat oznamy na nastenkach, zaujimat’ sa o obsah dna v
materskej Skole, spolupracovat’ s ucCitelkami v zaujme spolo¢ného pdsobenia na dieta,
zUcCastnovat sa na rodiCovskych stretnutiach.

e V zmysle § 5 ods. 4 pism. e) méze riaditel SMS ukongit dochadzku dietata na
zaklade opakovaného porugovania Skolského poriadku $koly zakonnym zastupcom.

Rodi¢ predklada:

.Potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti‘ vystavené vSeobecnym lekarom pre deti a
dorast — iba pred prvym nastupom dietata do materskej Skoly ako sucast' Ziadosti o
prijatie dietata do materskej Skoly.

,Cestné prehlésenie o zdravotnom stave dietata“ len pred prvym nastupom dietata do
materskej Skoly, kde uvedie, i ma dieta nejaké alergie, ochorenia, aké lieky uziva
a tiez rodic€ potvrdi, Ze dieta neprejavuje priznaky akutneho ochorenia ani iné osoby
Z jeho blizkeho okolia.



Organizacia v Satni:

Do Satne maju pristup rodi€ia. Pri prezliekani a odkladani veci do skrinky vedu
rodicia v spolupraci s uCitefkami deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti. Za poriadok
v skrinkach, estetizaciu Satne zodpovedaju ucitelia, za hygienu a uzamknutie vchodu
uréeny zamestnanec materskej Skoly.

Organizacia v umyvarni:

Kazdé dieta ma svoj vlastny uterak, hreben, vSetko oznatené menom alebo
znackou. Za pravidelnu vymenu uterakov, Cistenie hreberov, suchu podlahu a hygienu
umyvarne zodpoveda urCeny zamestnanec. Deti sa v umyvarni zdrzZiavaju len za
pritomnosti ucitelky, ktora ich uci zakladnym hygienickym navykom a sebaobsluhe. Za
celkovu organizaciu deti v umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutie WC a dodrzanie
prislusnych hygienickych, zdravotnych a bezpeclnostnych predpisov zodpoveda
sluzbukonajuca ucitelka a personal.

Organizacia v spalni:

PocCas popoludnajSieho oddychu v spalni dba pedagogicky zamestnanec na
spravne rozlozenie lezadiel, na Cistotu postelnej bielizne, primerané obleCenie deti
(pyzamo) a Cistotu osobnej bielizne deti. Od odpocivajucich deti neodchadza,
individualne pristupuje k detom, ktoré nepocituju potrebu spanku. Zabezpedi
pravidelné vetranie spalne v ¢ase od 11,00 do 11,30 hod. vetranim cez okna, pocCas
spanku deti prevetravanim a nepriamo cez dennu miestnost v zimnych mesiacoch,
v letnych mesiacoch sa spi pri otvorenych oknach. Teplota spalne sa sleduje na
nastennom teplomere.

Organizacia pri jedle:

Casovy harmonogram podéavania jedla:

Casové rozpitie
Ranajky (desiata) 08:45 - 09:15
Obed 11:30 — 12:00
Olovrant 14:30 — 15:00

Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kulturu stolovania zodpoveda
spolo¢nost’ poskytujuca stravovanie a tiez odborne vyskoleny pracovnik materskej
Skoly.

Zamestnanec materskej Skoly zabezpecuje zistovanie poctu stravnikov a pitny rezim.
Za organizaciu a vychovny proces v jedalni zodpoveda pedagogicki pracovnici.
UCitelia vedu deti k osvojeniu si zakladnych navykov kulturneho stolovania, v



maximalnej miere pritom uplatriuju individualny pristup k detom. Pocas jedla ucitel deti
nenasilne usmernuje, podfa Zelania rodiCov aj prikrmuje. Nenuti ich jest. V priebehu
dnia dodrziava pitny rezim.

Za pouzivanie priboru zodpovedaju ucitelky. Ak dieta musi mat z objektivnych
zdravotnych dévodov vylucené zo stravy urcité potraviny, je zakonny zastupca povinny
podat’ u riaditeflky materskej Skoly Ziadost o vynimku v stravovani. K Ziadosti, ktora
musi obsahovat' osobné udaje o dietati, priklada doklad od lekara, na ktorom budu
uvedené potraviny, ktoré dieta nesmie jest (mlie€ne vyrobky, vajcia atd'.)

Pobyt deti vonku:

V zaujme zdravého psychosomatického rozvoja dietata sa pobyt vonku realizuje
kazdy den. Vynimkou su nepriaznivé klimatické podmienky. V jarnych a letnych
mesiacoch sa pobyt vonku upravuje vzhladom na intenzitu slne¢ného Ziarenia a
zaraduje sa 2 krat poCas dna, v dopoludnajSich a odpoludnajsich hodinach. Pobyt
vonku sa realizuje premyslene a planovite tak, aby bol pre deti zaujimavy a pritaZlivy.
Sucastou pobytu vonku su pohybové, relaxacné, Sportové, poznavacie aktivity deti,
vychadzky a edukacné aktivity, loptové hry, hudobno-pohybové hry, pobyt deti na
pieskovisku a iné Cinnosti.

Pocas pobytu deti vonku ucitelky zabezpec€uju detom plnohodnotnu organizovanu
¢innost. ZvySenu pozornost’ venuju detom pri dodrziavani poziadaviek bezpec€nosti a
ochrany ich zdravia v zmysle prisludnych vSeobecnych zavaznych pravnych
predpisov.

Pocas pobytu vonku, ktorého sucastou mdze byt aj vychadzka, zodpoveda podla
zakona jeden ucitel materskej Skoly a podfla potreby aj dal§i zamestnanec materskej
Skoly za najviac 20 deti triedy pre deti vo veku dva roky az Sest rokov.

Organizacia Sportovych a mimoskolskych aktivit:

V sukromnej materskej Skole je v ramci denného pobytu deti realizovana
Sportova/kruzkov cinnost deti. Tato Cinnost je realizovana bud v miestnosti pre
$portovu/krizkovu &innost, alebo mimo arealu SMS Lopticka:

V pripade $portovej aktivity v ramci SMS Loptika je aktivita zabezpeéena pod
vedenim pedagogickych zamestnancov alebo trénerov, ktori su spdsobili vykonavat
zaujmové aktivity s detmi. Za obsah a kvalitu realizovania Sportovej €innosti su
zodpovedni pedagogicki zamestnanci a kvalifikovani tréneri.

Aktivity organizované mimo SMS Lopti¢ka si odkonzultované a schvalené rodiémi pri
podpisovani prihlasky do SMS Loptiéka. Jedna sa najma o plavecky kruzok, ktory je
realizovany mimo SMS Lopti¢ka. Na kriZok su dopravené deti prepravnou sluzbou,
pripadne osobne rodi¢mi. Prebieha v presne stanovenom €ase a na vopred uréenom
mieste.



Materska Skola mdze organizovat pobyty deti v Skole v prirode, vylety, exkurzie,
saunovanie, Sportovy vycvik a dalSie aktivity v sulade so Skolskym vzdelavacim
programom len s informovanym suhlasom zakonného zastupcu dietata a po dohode
so zriadovatelfom.

Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade Planu akcii na dany Skolsky rok, najviac
na jeden den s prihliadnutim na bezpeénostné, hygienické a fyziologické potreby deti
a so zabezpecCenim teplého obeda pre deti. Preprava je zabezpecena zmluvnou
dopravou. Po schvaleni pedagogickou radou na prislusny Skolsky rok, méze Skola
zabezpecCovat v spolupraci s roznymi profesionalnymi organizaciami pre 3-6 rocné
deti aj $portové kurzy, ako plavanie, koréulovanie, lyZzovanie a pod. Sportové kurzy,
vylety a exkurzie je mozné realizovat’ iba po suhlase zriadovatela a s
informovanym suhlasom zakonného zastupcu, ktory vypracuje riaditelka alebo
nou poverena ucitelfka ku kazdej aktivite osobitne. Informuje zakonnych zastupcov o
organizacii a realizacii danej aktivity a svojim podpisom potvrdzuju suhlas s uc¢astou
svojho dietata na pripravovanej akcii. Zu€astneni zamestnanci podpisom potvrdzuju
svoju ucast na akcii a, ze su informovani o jej priebehu.

PoCas Sportovych kurzov poverené ucitelky zodpovedaju za bezpecénost deti,
organizaciu a pripravu deti na samotny kurz ako prevzatie deti z triedy, zaznamenanie
mien uc€astnikov do dochadzky, stravovanie v Skolskej jedalni, vykonanie hygienickych
potrieb. Pri ¢innostiach ako presun deti (zmluvnym autobusom, pe$o) na plavaren,
kizisko, do telocviCne a spat, Cakanie s detmi na samotny zaciatok kurzu, pomoc pri
obliekani, obuvani, vyzliekani, vyzuvani, odprevadzanie deti na toaletu a pod.
pomahaju aj povereni prevadzkovi zamestnanci.

V priebehu samotného vycviku (v bazéne, na ladovej ploche ¢i v telocvic€ni)
zodpovednost’ za deti preberaju vyucujuci tréneri. Deti sa nesmu pohybovat po
plavarni, klzisku, telocvicni sameé, bez dozoru, ale v sprievode ucitelky alebo
prevadzkového zamestnanca Skoly.

Pri Cinnostiach podla, ktoré organizuje a vykonava materska Skola, sa zabezpecuje na
a) pobyt deti v Skole v prirode jeden ucitel materskej $koly na najviac desat’ deti,

b) vylet alebo exkurziu dvaja pedagogicki zamestnanci a jedna poverena plnoleta
osoba na pocet deti podla § 28 ods. 9 zakona 245/2008 Z.z.,

c) saunovanie jeden ucitel materskej Skoly na najviac desat deti,

d) Sportovy vycvik jeden ucitel materskej Skoly na najviac osem deti,

e) dalSie aktivity v sulade so Skolskym vzdelavacim programom jeden pedagogicky
zamestnanec a jedna poverena plnoleta osoba na najviac desat deti.

Pred uskuto¢nenim vyletu alebo exkurzie sa o organizaChom zabezpecCeni vyletu
alebo exkurzie vyhotovi pisomny zaznam, ktory obsahuje poucenie zufastnenych
osOb a deti o bezpecnosti a ochrane zdravia, podpis pedagogického zamestnanca
povereneho riaditeflom a podpisy vSetkych plnoletych zu€astnenych oséb.



Na Sportovy vycvik, ktory organizuje materska Skola a vykonava ho ina osoba, sa
zabezpecuje jedna fyzicka osoba na najviac osem deti.

VI. PODMIENKY PRIJATIA A DOCHADZKY DIETATA
DO MATERSKEJ SKOLY

Deti sa do materskej Skoly prijimaju na zaklade podanej Ziadosti o prijatie na
predprimarne vzdelavanie. Ziadost si zakonny zastupca méze stiahnut z webovej
stranky materskej Skoly, alebo prevziat osobne v materskej Skole, pripadne
poziadat o jej zaslanie emailom. Pripadne je mozZné Ziadost podat aj cez stranku
https://eprihlasky.iedu.sk/

Ziadost sa podava v &ase od 1 - 31. maja. O konkrétnom termine prijimacieho
konania ako aj o podmienkach na prijatie, informuje riaditelka pisomnym
oznamom po dohode so zriadovatelom. Ten je zverejneny vo vyveske pri hlavhom
vstupe, na webovej stranke materskej Skoly a na socialnych sietach Skoly v
dostatoCnom ¢asovom predstihu.

Prijimanie deti na predprimarne vzdelavanie do materskej Skoly je limitované
kapacitnymi mozZnostami materskej Skoly.

Podmienky prijimania zo Skolského zakona:

> Prednostne sa podfa § 59 ods. 2 Skolského zakona prijimaju deti, pre ktoré
je plnenie predprimarneho vzdelavania povinné.

> Na predprimarne vzdelavanie v materskej Skole sa spravidla prijima dieta
od troch rokov veku.

> Dalej sa postupuje podla klti&a prijatie sirodenca dietata navstevujuceho
matersku Skolu, vek dietata.

Zakonny zastupca v ziadosti vyplni vSetky pozadované udaje. Zdravotnu
spbsobilost  potvrdzuje vSeobecny lekar pre deti a dorast vratane udaju o
povinnom ogkovani. Ziadost podpisuju obaja zakonni zastupcovia.

V pripade, ze v Ziadosti zakonny zastupca a lekar vo vyjadreni o zdravotnom stave
dietata zamerne neuvedu pripadné ochorenie dietata, povazuje sa to za zavazné
poruSenie Skolského poriadku a mdze viest k vydaniu rozhodnutia o preruseni
dochadzky dietata na dobu, pokial zakonny zastupca nepredlozi vSetky potrebné
lekarske vyjadrenia a iné doklady, z ktorych je mozné ziskat dostatok informacii
a rozhodnut o dalSom postupe.

Na prijimacom konani sa nevyzaduje pritomnost dietata a vyplnenu ziadost méze
zakonny zastupca podat’ osobne, pisomne poStou, e-mailom, cez e-prihlasku,


https://eprihlasky.iedu.sk/

nasledne vSak musi priniest riaditelke materskej Skoly original potvrdenia od
pediatra. Zakonni zastupcovia po skonfeni prijimacieho konania dostanu
doporucenou listovou zasielkou, pripadne do e-schranky rozhodnutie riaditelky o
prijati alebo neprijati dietata na predprimarne vzdelavanie. Riaditelka rozhodne aj
o prijati dietata na Skolské stravovanie.

Riaditelka si mdze aj osobne pozvat rodiCov prijatych deti a odovzdat im
rozhodnutie proti podpisu.

Pisomné rozhodnutie o prijati dietata pocas Skolského roka vyda riaditel do 30
dni odo dna podania ziadosti.

Pokial je vofna kapacita materskej Skoly, méze riaditelka Skoly rozhodnut o prijati
dietata aj v priebehu Skolského roka. V tom pripade zakonny zastupca podava
Ziadost priamo pred poZadovanym terminom nastupu.

V pripade zvySeného zaujmu zakonnych zastupcov o prijatie deti do materskej
Skoly, méze riaditefka na miesto dietata, ktoré ma preruSenu dochadzku, prijat
iné dieta, pricom sa v rozhodnuti uvedie presny termin od kedy do kedy bude
dieta navstevovat matersku Skolu. Tento termin musi byt totozny s terminom
preruSenia dochadzky prvého dietata.

Zakonny zastupca dietata, ktoré bolo prijaté na ¢as prerusenia dochadzky dietata,
v pripade ak ma nadalej zaujem o to, aby jeho dieta navstevovalo matersku $kolu,
musi v dostatoCne Casovom predstihu (najneskér 2 tyzdne pred uplynutim ¢asu
ukonc&enia dochadzky) podat novu ziadost o prijatie dietata do materskej Skoly a
spolu s fou predlozit aj potvrdenie o zdravotnom stave od lekara pre deti a dorast.
V pripade, Zze bude volné miesto (prerusenie dochadzky alebo predCasné
ukonc&enie dochadzky iného dietata), méze riaditelky vydat nové rozhodnutie o
prijati.

Z dovodu lahSej adaptacie dietata mozno prijat dieta na €as adaptacného pobytu, v
ktorom zakonny zastupca privadza dieta do materskej Skoly postupne na dve hodiny,
na dopoludnie, maximalne na dobu dvoch mesiacov. Ak sa dieta zadaptuje v materskej
Skole, mdze dieta po dohode zakonného zastupcu s riaditelom pravidelne navstevovat
matersku Skolu v celodennej prevadzke. Pri znizenej adaptacnej schopnosti dietata
moze riaditel po prerokovani so zakonnym zastupcom rozhodnut o preruseni
dochadzky dietata do materskej Skoly na dohodnuty Cas.

VLI. PRIJATIE DETi SO SPECIALNYMI VYCHOVNO-VZDELAVACIMI
POTREBAMI

Prijatie dietata so $pecidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami (SVVP) je
mozné len vtedy, ak su na jeho vzdelavanie vytvorené vhodné personalne,



priestorové a materialno-technické podmienky. Do triedy mozno prijat najviac dve
deti so SVVP, pritom najvy$si pocet deti v triede sa znizuje o dve deti za kazdé
dieta so SVVP.

Riaditel vzdy pred svojim rozhodnutim o prijati dietata so SVVP musi zvazit, &
na prijatie takéhoto dietata ma alebo nema vytvorené vhodné podmienky
(personalne, priestoroveé, materialne...), resp. i ich bude schopny po prijati dietata
dodatocne vytvorit.

V suvislosti s detmi so SVVP je potrebné zdéraznit’ aj ustanovenie § 108 ods. 1
Skolského zakona: Ak sa Specialne vychovno-vzdelavacie potreby dietata alebo
Ziaka prejavia po jeho prijati do $koly a dieta alebo Ziak dalej navstevuje Skolu, do
ktorej bol prijaty, jeho vzdeldvanie ako vzdelavanie dietata alebo Ziaka so
Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami sa mu zabezpecuje po predloZeni
pisomnej Ziadosti o zmenu formy vzdelavania a navrhu na vzdelavanie dietata so
Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami alebo Ziaka so Specialnymi vychovno
vzdelavacimi potrebami riaditelovi Skoly; ak ide o neplnoleté dieta alebo Ziaka,
pisomnu Ziadost a navrh na vzdelavanie dietata so S$pecialnymi vychovno-
vzdelavacimi potrebami alebo Zziaka so  Specialnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami predklada jeho zakonny zastupca“.

Vil. PODMIENKY NA ZAISTENIE BEZPECNOSTI A
OCHRANY ZDRAVIA DETi A ICH OCHRANY PRED
PREJAVMI RIZIKOVEHO SPRAVANIA,
DISKRIMINACIOU ALEBO NASILIM

VLI. ZAISTENIE BEZPECNOSTI ZO STRANY MATERSKEJ SKOLY

Za bezpec€nost a ochranu zdravia dietata podfa § 4 ods. 1 vyhlasky o materskej
Skole zodpovedaju pedagogicki zamestnanci. Za bezpecnost deti poCas kruzkovej
cinnosti zodpoveda lektor, tréner. Za dodrziavanie hygienickych a bezpeénostnych
predpisov v priestoroch materskej Skoly zodpovedaju prevadzkovi zamestnanci,
ucitelky, a to v rozsahu ich urCenej pracovnej naplne.

Pri Cinnostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditelka zabezpeci dalSieho

zamestnanca, ktory spolu s ucitelkou zodpoveda za bezpecCnost deti. Pri

cinnostiach ako vycviky, vylety, exkurzie, riaditelka zabezpeli pocet
zamestnancov takto:

- na Sportovy vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického

zamestnanca, - na vyletoch a exkurziach dvaja pedagogicki zamestnanci a

jedna poverena osoba s poctom deti podla § 28 ods. 9) Skolského zakona,

- na inych aktivitach jeden pedagogicky zamestnanec a jedna poverena



osoba najviac na 10 deti,

- vytvarat podmienky na zdravy vyvin deti a na predchadzanie prejavov
rizikového spravania,

- postupovat, ak pedagogicky zamestnanec pri posudeni rozvoja vedomosti,
zruénosti a kompetencii dietata, ktorému bolo povolené individualne
vzdelavanie podla § 28b ods. 2 pism. b) Skolského zakona, zisti dévodné
podozrenie na vyskyt rizikoveého spravania dietata, ktoré méze ohrozit
bezpecnost a zdravie (t. j. ze oznami tuto skuto€nost riaditelovi Skoly, ktory
navrhne zakonnému zastupcovi vykonanie odbornej €innosti v zariadeni
poradenstva a prevencie; ak zakonny zastupca do troch mesiacov
neinformuje Skolu o vykonani odbornej Cinnosti v zariadeni poradenstva a
prevencie a Ze riaditel Skoly oznami tuto skuto¢nost organu socialnopravnej
ochrany deti a socialnej kurately),

- postupovat, ak zakonny zastupca dietata, ktoré sa v Skole preukazane a
opakovane dopusta prejavov rizikového spravania ohrozujucich
bezpecCnost a zdravie ostatnych deti alebo zamestnancov Skoly, neudeli
informovany suhlas na vykonanie odbornej Cinnosti podpornej urovne
tretieho stupna alebo Stvrtého stupna v zariadeni poradenstva a prevencie
alebo Skole nepreukaze vykonanie iného obdobného ukonu na rieSenie
tychto prejavov rizikového spravania a nie je postaCujuce vykonanie
odbornych cinnosti podpornej urovne prvého stupna alebo druhého stupna
(t. j. Ze riaditel Skoly oznami tuto 11 skutoCnost prislusnému organu
socialnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately a prislusnému
regionalnemu uradu; riaditel v oznameni sa uvadza opis opakovanych
prejavov rizikového spravania, vykonané odborné c&innosti podpornej
urovne prvého stupria a druhého stupna, navrhnuta odborna cCinnost a
dévod neudelenia informovaného suhlasu, ak je Skole znamy),

Vchod do budovy materskej Skoly je v Case medzi 8.00 — 15.00 h uzamknuty
vzhladom na bezpecnost deti a ochranu majetku. Za uzamykanie budovy v tomto
Case zodpovedaju povereni prevadzkovi zamestnanci.

Preberanie a odovzdavanie deti medzi uCitefkami prebieha osobnym kontaktom a
udaj o pocCte deti sa eviduje aj pisomne a to aj v pripade kruzkovej Cinnosti medzi
ucitelkou a trénerom. U¢itel’kam nie je povolené nechavat’ deti bez dozoru. Pri
presune je povinna deti zratat, poCas vychovno-vzdelavacej Cinnosti sa venuje
vyluCne detom, nepouziva mobilné zariadenia na sukromné ucely, neprijima
navstevy pri detoch (riadi sa pokynmi o navstevach). V pripade vyskytu vaznych
situacii bezodkladne informuje riaditelku, zakonného zastupcu, policiu, zdravotnu
sluzbu, hasicov a pod.

Ak ucitelka zisti nedostatok na predmetoch, poméckach alebo zariadeni, ktoré
moZu ohrozit' zdravie alebo bezpecnost deti, zabezpeci jeho odstranenie osobne,
zamedzi detom vstup alebo manipulaciu s takymto predmetom, oznami danu
skutoCnost’ prevadzkovému zamestnancovi a riaditefke Skoly.



VILII. ZAISTENIE BEZPECNOSTI ZO STRANY ZAKONNEHO ZASTUPCU

Zakonny zastupca zabezpeci pre dieta vhodnu obuv na prezutie. Prezuvky maju
mat’ plna patu, pripadne by mali byt opatrené remienkami na zapinanie a
gumenou podrazkou (biela). Sfapky s otvorenou péitou nie su povolené. V
pripade poSmyknutia a urazu pri  nevhodnom prezuti neberie pritomny
zamestnanec na seba zodpovednost. Zaroveni zdkonny zastupca zabezpedi
vhodné oble¢enie. Odporu¢ame pohodiné obleCenie a obuv, bez nebezpeclnych
prvkov. Zamestnanci nemaju zodpovednost za znecistenie ¢i poskodenie odevu
a obuvi dietata, pripadne stratu slne¢nych okuliarov.

Z bezpeénostnych dévodov nie je detom povolené nosit’ do materskej Skoly
nebezpeéné predmety a hraéky, mobilné telefény, tablety, Sperky (okrem
drobnych a bezpeénych dievéenskych nausniciek), mince alebo bankovky,
kozmetické vyrobky a lie¢iva. Zakazané su cukrovinky a zuvacky. V pripade
poruSenia, takéto predmety budu detom odobraté a vratené zakonnému
zastupcovi. V pripade poskodenia zdravia dietata alebo inych deti, ktoré bolo
spbésobené takymito predmetmi, zamestnanci nepreberaju zodpovednost.

V pripade, ze je dieta s doéasnym zdravotnym znevyhodnenim napr. po
uraze, po operacii, so zlomeninou a pod., kedy je uréitym spésobom
docasne obmedzené v pohybe, sebaobsluhe a pod., nembéze navstevovat’
matersku Skolu az do odstranenia vSetkych obmedzeni a vylie€enia danych
zdravotnych t'azkosti.

VILIII. NEPREVZATIE DIETATA DO MATERSKEJ SKOLY ZAMESTNANCOM

V zmysle ochrany zdravia ostatnych deti a zamestnancov je u€itel’ka povinna
vykonavat’ ranny filter a ma pravo odmietnut’ prevziat’ diet'a, ktorého
zdravotny stav nie je spoésobily na pobyt v kolektive. NajCastejSie priciny
takéhoto odmietnutia su — kaSel, vytok z nosa, zapaly oci, infekéné ochorenia, vSi
a pod. V materskej Skole nie je dovolené podavat detom lieky, ani za ucelom
dolieCovania po ochoreni.

VIL. IV. IZOLOVANIE DIETATA POCAS POBYTU V MATERSKEJ SKOLE

V pripade, Ze sa u dietata prejavia priznaky ochorenia pocCas pobytu v materske;j
Skole, ucitelka zabezpeci jeho izolovanie od kolektivu, zabezpeci mu dozor, ihned
informuje zakonného zastupcu o jeho zdravotnom stave a riaditelku Skoly o danom
zisteni. Zakonny zastupca je povinny diet'a bezodkladne prevziat’' z materskej



Skoly. Pripadnu dezinfekciu  vykonavaju po pokyne riaditefky povereni
prevadzkovi zamestnanci.

VILV. URAZ DIETATA

Ak dieta utrpi uraz, ktory nie je potrebné oSetrit' lekarom, oSetri ho ucitefka beznym

spésobom a informuje zakonného zastupcu.

Ak dieta utrpi uraz, ktory si vyZaduje oSetrenie lekarom, ucitelka bezodkladne
informuje zakonného zastupcu a dohodne s nim spdsob oS$etrenia dietata.
Informuje riaditelku Skoly. Ak je zakonny zastupca nezastihnutelny, pritomna
ucitelka zabezpeci privolanie vyjazdovej detskej zdravotnej pohotovosti do
materskej Skoly za uc¢elom oSetrenia diet'at'a. V pripade ohrozenia Zivota
dietata, poziada o privolanie rychlej zdravotnej pomoci, zakonného zastupcu,
ktoréhokolvek zamestnanca a su€asne dava dietatu prvu pomoc.

Materska Skola vedie zoSit ,,Zaznam urazov®, do ktorého zaznali meno a
priezvisko dietata, den, hodinu a charakter urazu, kde k urazu prislo, so stru¢nym
popisom urazu, svedkov urazu, kto vykonaval pedagogicky dozor v ¢ase Urazu,
spbsob a miesto oSetrenia uUrazu. Ak je dieta z dévodu urazu nepritomné v
materskej Skole menej ako 4 dni (0-3), tento Uraz sa povazuje za neregistrovany.
Ak je nepritomné z dévodu urazu viac ako 3 dni (4 a viac), tento sa povazuje za
registrovany Skolsky uraz.

Materska Skola spisuje zaznam, o registrovanom uraze najneskér do 4 dni.
Zaznam spisuje ucitelka, ktora vykonavala v Case urazu dozor. Zaznam podpisuje
dana ucitelka, riaditelka Skoly a zakonny zastupca. Riaditelka je povinna do 7 dni
od vzniku kazdého registrovaného Skolského urazu zaevidovat ho
prostrednictvom webovej aplikacie Ur (MS SR) 1-01, sledujucej Statistiky
urazovosti na Skolach. Zaznam o registrovanom uraze dostane zakonny zastupca,
materska Skola, technik BOZP, poistovia, v ktorej je dieta pripadne poistené.

VILVI. OPATRENIA V PRIPADE PEDIKULOZY

V pripade zistenia pedikulézy (vos detska), zakonny zastupca ihned’
informuje ucitelku a riaditelku skoly. Hromadny vyskyt hlasi riaditelka na odbor
epidemiolégie RUVZ. Zakonny zastupca je povinny zbavit dieta vsi aj



vSetkych hnid. Je nutné vykonat dezinsekciu vSetkych ¢lenov rodiny ucinnym
dezinsekénym prostriedkom. Zakonny zastupca zabezpecli opratie a vyZehlenie
uteraka, oble€enia, pokryvky hlavy pri vySSej teplote. UCitefka vykonava ranny filter
vSetkych deti v kolektive, v pripade vyskytu vSi alebo hnid, nesmie prijat takéto
dieta do materskej Skoly. Prevadzkovi zamestnanci vykonaju dezinsekciu
matracov, hrebenov na vlasy, vymenia postelnu bielizen.

VILVI. AKTIVNA OCHRANA PRED prejavmi rizikového spravania,
DISKRIMINACIOU A NASILIM

V zmysle Dohovoru o pravach dietata su pedagogicki zamestnanci povinni
zabezpecCit aktivnu ochranu deti pred socialnopatologickymi javmi, monitorovat
zmeny v spravani deti a v pripade dévodného podozrenia z fyzického, alebo
psychického tyrania, €i ohrozovania mravného vyvinu dietata bezodkladne rieSit
zisteny problém v spolupraci s vedenim Skoly, centrom pedagogicko-
psychologického poradenstva a prevencie, pripadne kontaktovat prislusny odbor
socialnych veci, pediatra a policiu.

Skola alebo $kolské zariadenie podla zakona &. 36/2005 Z. z., zakona &. 305/2005
Z. z. a vyhlasky Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky ¢. 543/2005 Z. z.
o Spravovacom a kancelarskom poriadku pre okresné sudy, krajské sudy,
Specialny sud a vojenské sudy v zneni neskorsich predpisov su povinné:

- predkladat sudu v lehotach nim ur€enych spravy o maloletom dietati
zamerané najma na ucinnost sudom ulozeného vychovného opatrenia vo
vztahu k dbévodu, pre ktory bolo opatrenie ulozené, s pripadnym
odporucanim na zruSenie uloZzeného vychovného opatrenia, ak uz spinilo
svoj ucel, s odporucanim na opakované ulozenie toho istého vychovného
opatrenia, na ulozenie iného vhodného vychovného opatrenia, alebo ak je
to potrebné v zaujme maloletého dietata, aj s odporuCanim docCasnej
upravy jeho pomerov spésobmi uvedenymi v zakone €.36/2005Z.z.,

- poskytovat sucinnost organom socialnopravnej ochrany deti a socialnej
kurately  (organom ochrany) a zariadeniam zriadenym na vykon
rozhodnutia sudu pri vykone opatreni socialnopravnej ochrany deti a
socialnej kurately u deti,

- poskytovat’ bezplatne organu ochrany informacie na ucely overenia
urovne starostlivosti o dieta - poskytovat sucinnost obciam a vySSim
uzemnym celkom pri  plneni ich samospravnej posobnosti v oblasti
socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately u deti uvedenych v § 75
a76 zakona €.305/2005 Z. z.,

- spolupracovat podlfa § 94 ods. 5 zakona &. 305/2005 Z. z. s organmi
ochrany pri hodnoteni a rieSeni situacie dietata alebo pomoci detom, ktoré
su tyrané, pohlavne zneuzivané, zanedbavané alebo u ktorych sa to



dévodne predpoklada; ak sud povolil

- organu ochrany vstup do obydlia na ucel preverenia informacie, Ze by dieta
mohlo byt vystavené ohrozeniu Zivota, zdravia alebo neludskému alebo
zléemu zaobchadzaniu, zamestnanec organu ochrany je opravneny v
sprievode policajta vstupit do obydlia a preverit stav dietata aj spolu s
ustne alebo elektronicky vopred prizvanym zastupcom  Skoly alebo
Skolského zariadenia, v pripade ak tento méze napomoct prevereniu stavu
dietata a suhlasi so svojou ucastou.

VILVIIl. OPATRENIA PROTI SiRENIU NELEGALNYCH DROG

Materska Skola prijima nasledovné opatrenia :

- primeranou formou informovat’ deti o existencii legalnych a nelegalnych
drog a o ich Skodlivosti pre fudské zdravie,

- viest deti k zdravému Zivotnému $tylu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych
navykov pre Zivot a zdravie,

- poskytovat detom dostatok podnetov a moznosti realizacie
prostrednictvom réznych aktivit a viest ich k plnohodnotnému Zivotu, kde
legalne Ci nelegalne drogy nemaju miesto,

-k prevencii vyuzivat vhodnu literaturu a preventivne vyukové programy, - v
celom areali Skoly je prisny zakaz fajcit a pozivat’ alkoholické napoje, - dbat
na to, aby sa do priestorov Skoly nedostali nepovolané osoby, zamedzit
kontaktu deti s cudzimi osobami pocas pobytu vonku,

- v pripade podozrenia na Sirenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi
materskej Skoly informovat riaditelku a vykonat okamzité opatrenia.

VIIl. PODMIENKY ZAOBCHADZANIA S MAJETKOM
MATERSKEJ SKOLY

Pre zamestnancov, deti a zakonnych zastupcov plati povinnost Setrného
zaobchadzania s majetkom Skoly. VSetky prava a povinnosti suvisiace s ochranou
majetku si zamestnanci plnia v zmysle pracovnej napine.

V ramci bezpecnosti a ochrany deti a majetku su zamestnanci a zakonni zastupcovia
zodpovedni za zatvaranie vchodovych dveri, branok a nevpustanie do budovy
podozrivych a neznamych osob.

Vchody do materskej Skoly su zaistené bezpe€nostnymi zamkami. Kluc¢e od budovy
a jednotlivych tried vlastni riaditel Skoly a ostatni zamestnanci. Rano budovu



odomykaju ucitelky, ktoré maju rannu smenu. Vec€er budovu zamykaju ucitelky, ktoré
maju poobedriajSiu smenu.

V budove materskej $koly je bez sprievodu zamestnanca SMS Lopticka akykolvek
pohyb cudzich os6b zakazany.

Popoludni, po skonCeni prevadzky v triede je ucitelka povinna skontrolovat
uzatvorenie okien.

Po ukonceni prevadzky materskej Skoly je ucitefka povinna odloZit didakticku
techniku na vopred urené, uzamykatelné miesto

Osobné veci si zamestnanci materskej Skoly odkladaju na uréené uzamykatelné
miesto.

Po ukonéeni prevadzky SMS Lopticka vSetky priestory skontroluje a uzamkne
ucitelka popoludriajSej zmeny.

VIIl. PRIJIMANIE NAVSTEV

Zakonny zastupca si termin stretnutia s riaditelkou alebo zriadovatelom dohodne
telefonicky vopred. Do budovy vstupuje hlavnym vstupom. Zakonny zastupca smie
vstupovat' bez sprievodu len do priestorov Satni. Do ostatnych priestorov je
povoleny vstup len so suhlasom zriadovatela, resp. v sprievode zamestnanca.
Pokial ma navstevu zamestnanec, je povinny poziadat o suhlas zriadovatela Skoly
a dohodnut s nim podmienky, za ktorych sa navsteva mdze realizovat. Bez
suhlasu zriad'ovatela nie je povoleny vstup do priestorov materskej skoly
cudzim osobam. Kazdy zamestnanec, ktory vpusta do budovy navstevu je
povinny informovat’ o tom zriadovatela materskej Skoly.

IX.ZAVERECNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok je zavézny dokument pre vSetkych zamestnancov materskej
Skoly, deti a zakonnych zastupcov. Kazdy zamestnanec a zakonny zastupca je
povinny svojim podpisom potvrdit, Ze sa bude riadit Skolskym poriadkom
materskej Skoly. V pripade, ze zakonny zastupca nesuhlasi zo Skolskym
poriadkom, neméze jeho dieta navstevovat Sukromnu matersku Skolu Lopticka,
Michalovska 43 v KosSiciach a rozhodnutim riaditelky bude ukonena dochadzka
dietata do materskej Skoly.

Porusenie Skolského poriadku zamestnancami materskej Skoly bude kvalifikované
ako porusenie pracovnej discipliny a v pripade hrubého porusenia dietatom alebo
zakonnym zastupcom méze riaditefka Skoly po predchadzajucom pisomnom



upozorneni vydat rozhodnutie o pred€éasnom ukonceni dochadzky ak sa nejedna
o dieta plniace povinné predprimarne vzdelavanie.

V pripade, Ze bude potrebné niektoré Casti Skolského poriadku zmenit, doplnit
alebo vypustit, bude sa to realizovat formou dodatkov k Skolskému poriadku, ktoré
sa budu Ccislovat od 1. Dodatok bude mozZné vypracovat kedykolvek v priebehu
Skolského roka. Aj kazdy dodatok ku Skolskému poriadku musi byt vypracovany v
sulade s principmi a ciefmi vychovy a vzdelavania a vydany riaditelom moze byt
az po prerokovani radou Skoly a v pedagogickej rade; tvori neoddelitelnu sucast
Skolského poriadku a s jeho obsahom musia byt preukazatefnym spésobom
oboznamené deti, zakonni zastupcovia a zastupcovia

Skolsky poriadok materskej Skoly je vypracovany v stlade s/so:

o Zakonom €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene
a doplneni niektorych zakonov,

o Zakonom €. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o
zmene a doplneni niektorych zakonov,

o Zakonom €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave
a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

« Vyhlagkou ¢&. 308/2009 Z. z. MS SR, ktorou sa meni vyhlaska ¢.306/2008vZ.z. o
materskej Skole.

e Dodatkom &. 2 k Statnemu vzdelavaciemu programu pre predprimarne vzdelavanie
Vv materskych Skolach dostupnom na:
https://www.minedu.sk/data/att/bb7/24531.d2c840.pdf



